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PROJETO BÁSICO 

1 -DO OBJETO 

1.1 - Contratação de serviços de assessoria e elaboração de atos junto ao setor de recursos 
humanos — RH, da Prefeitura Municipal de Lagoa Grande do Maranhão. 

2 - DO OBJETIVO 

2.1. Dotar a administração municipal de condições para atender aos princípios de publicidade, 
tornando público os atos referentes aos processos licitatórios que serão realizados, no decorrer do 
exercício de 2021. 

3 - DA JUSTIFICATIVA 

3.1. A execução do serviço em tela atenderá às necessidades da Coordenação Municipal de 
Administração e Finanças, em veicular os avisos de interesse do município. 

4 - ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

Item Especificação Und. Quant V. Unit. V. Total 

01 

Contratação de serviços de assessoria e elaboração 
de atos junto ao setor de recursos humanos — RH, 
da Prefeitura Municipal de Lagoa Grande do 
Maranhão. 

• Assessoria e elaboração da folha de 
pagamento; 

• Assessoria, elaboração e envio de remessas 
Bancárias para liberação de créditos de 
proventos; 

• Assessoria e elaboração de relatórios 
complementares da folha e contracheques; 

• Assessoria, elaboração e envio do Sistema 
Empresa de Recolhimento do FGTS e 
Informações da Previdência Social - 
Gfip/Sefip; 

• Assessoria, elaboração e envio da Declaração 
de Informações Fiscais - DIRF; 

• Assessoria, elaboração e envio da Declaração 
de Débitos e Créditos de Tributos Federais - 
DCTF; 

• Assessoria, elaboração e envio da Relação 
Anual de Informações Sociais — RAIS; 

• Assessoria, elaboração e envio de arquivos 
ao Sistema de Acompanhamentos de Atos de 
Pessoais — SAAP, módulo folha TCE/MA. 

Mês 06 1.500,00 9.000 
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Valor Total: R$ 9.000,00 (Nove mil reais) 

5- DAS EXIGÊNCIAS LEGAIS 

5.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) jurídica(s) de direito publico ou 
privado, que comprove(m) que o licitante executou ou está executando serviços de mesma 
natureza, compatíveis com o objeto desta contratação, devendo o(s) documento(s) conter o nome. 
o endereço e o telefone da(s) entidade(s) atestadora(s). 

6- DAS OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS 

6.1. Além das obrigações contempladas na Lei n°8.666/93 e demais atos normativos que regem a 
matéria, devem ser destacados as seguintes: 

6.1.1. DA CONTRATANTE 

Constituem obrigações da CONTRATANTE: 

1.1. A Contratante obriga-se a: 

a. Definir um responsável pela averiguação da prestação de contas e pelo acompanhamento 
da publicação e a liberação dos atos oficiais; 

b. Encaminhar, em tempo hábil, o conteúdo para publicação no jornal; 

c. exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 
as cláusulas e termos de sua proposta; 

d. notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da 
execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

e. pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato; 

f. zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em compatibilidade 
com as obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação. 

6.1.2. DA CONTRATADA 

Constituem-se obrigações da CONTRATADA: 

a. executar os serviços conforme especificações do Projeto Básico e de sua proposta, com os 
recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 

b. arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais 
causados pela ação ou omissão de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou 
representantes, dolosa ou culposamente. ao Município de Lagoa Grande do Maranhão ou a 
terceiros; 
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c. responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributarias 
e as demais previstas na legislação especifica, cuja inadimplência não transfere 
responsabilidade à Administração; 

d. relatar à Administração toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestação 
dos serviços; 

e. não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho 
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

f. manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

g. não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 
condições autorizadas no Projeto Básico ou na minuta de contrato; 

h. arcar com o ônus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos 
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e 
incertos, devendo complementá-los, caso o previsto incialmente em sua proposta não seja 
satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, exceto quando ocorrer algum dos 
eventos arrolados nos incisos do § 10 do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993. 

7 - DO CONTRATO 

7.1. Aplicar-se-á ao contrato firmado os mandamentos da Lei n° 8.666/93 e legislação 
complementar, a legislação de proteção e defesa do consumidor, os preceitos de direito público e, 
supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado; 

7.2. Os termos do contrato vincular-se-ão estritamente às regras deste instrumento e de seus 
anexos e ao conteúdo da proposta do licitante vencedor; 

7.3. O adjudicatário, ao ser regularmente convocado para assinar o instrumento contratual, deverá 
comparecer à Prefeitura Municipal no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, sob pena de decair o 
direito à realização do fornecimento, sem prejuízo das sanções previstas no artigo 81, da Lei n° 
8.666/93: 

7.4. Para assinar o contrato, o adjudicatário deverá manter as condições de habilitação exigidas no 
certame; 

7.5. Quando a empresa convocada recusar-se, injustificadamente, a assinar o instrumento 
contratual ou não apresentar situação regular no ato da assinatura, serão convocados para 
celebrar o contrato, seguindo a ordem de classificação, os outros licitantes classificados, devendo 
ser observadas as prescrições deste Termo, referentes à aceitabilidade do objeto e do preço. à 
habilitação e à negociação visando o preço melhor. 

7.6. A contratação desse serviço não implica vínculo empregatício de qualquer natureza. podendo 
a rescisão do Contrato ocorrer nos termos do art. 79, da Lei n°8.666/93. 

8- DAS SANÇÕES 

8.1. O não cumprimento, por parte da CONTRATADA, acarretará a aplicação das penalidades 
previstas na Lei Federal n° 8.666/93, arts. 86 e 88. 
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PARÁGRAFO PRIMEIRO: São as seguintes sanções administrativas que poderão ser aplicadas 
à CONTRATADA: 

1) Pelo descumprimento total ou parcial de qualquer das obrigações expressas neste contrato, 
ficará a CONTRATADA sujeita às seguintes penalidades, previstas no art. 87 e seguintes da Lei 
n° 8.666/93: 

a) Advertência; 

b) Multa moratória de 1% (um por cento) ao dia útil, em caso de atraso na 
entrega/disponibilização do objeto contratado, elevando-se para 2% (dois por cento) se o 
atraso for de 30 (trinta) dias, e para 4% (quatro) por cento se o atraso for até 60 (sessenta) 
dias; 

c) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato; c.1) pela recusa de assiná-lo: 

d) Pela não entrega/disponibilização do objeto contratado nos prazos fixados; 

e) Suspensão temporária de participação em licitação e em contratar com a Administração 
CONTRATANTE, por prazo de 06 (seis meses) a 2 (dois) anos; 

f) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração CONTRATANTE, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes de punição, na forma do inciso IV do Art. 87 
da Lei n° 8.666/93. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: As sanções previstas nos itens e alíneas acima serão aplicadas 
individualmente, podendo ser cumuladas com a pena de multa, cujo valor deverá ser recolhido a 
favor da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar da notificação escrita, 
podendo a CONTRATANTE descontá-los das faturas por ocasião de seu pagamento, se assim 
julgar conveniente, e até mesmo cobrá-los executivamente em juízo, caso não obtenha êxito na 
cobrança extrajudicial. decisão da autoridade competente da Prefeitura Municipal de Trizidela do 
Vale/MA. 

9- AVALIAÇÃO DO CUSTO 

9.1 O custo global estimado da presente contratação é de R$ 9.000,00 (Nove mil reais) 
conforme especificado na tabela de quantitativos e especificações, deste projeto básico. 

10- DO PAGAMENTO 

10.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias, em parcela única, 
contado a partir da apresentação de Recibo/Nota Fiscal/Fatura. Conforme a seguinte dotação: 

ÓRGÃO: 03 - Coord. Mun. de Administração e Finanças 

UNIDADE ORÇAMENTARIA: 0301 - Coord. Municipal de Adm e Finanças 

FUNÇÃO: 04 Administração 

SUB FUNÇÃO: 122 - Administração Geral 

PROGRAMA: 0002 - Apoio Administrativo 

PROJETO ATIVIDADE: 0.002 - ManuL. Func. da Coordenação Municipal de 

Administração e Finanças 

CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA: 3.3.90.36.00 - Outros Serv. de Terc. Pessoa 

Finca 
FONTE DE RECURSO: 0100000000 - Recursos Ordinários 
VALOR DISPONIVEL: R$ 50.000,00 
VALOR REFORÇADO: R$ 0,00 
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PARÁGRAFO ÚNICO: Será exigida, no ato do pagamento. a apresentação das Certidões de 
Regularidade do INSS e do FGTS, e de Regularidade Fiscal dos encargos tributários das 
Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede da CONTRATADA. 

11 - DA VIGÊNCIA 

11.1 O Contrato terá vigência de 06 (seis) meses contados a partir da data de sua assinatura. 
admitindo a prorrogação por iguais e sucessivos períodos até o limite de 60 (sessenta) meses, 
fundamentado no art. 57, II . da Lei n°8.666/93 e suas alterações. 

12- DO FISCAL DO CONTRATO 
12.1. A Contratação será fiscalizada por servidor(a) da Prefeitura Municipal de Lagoa Grande do 
Maranhão/MA, exercendo a função de Fiscal de Contratos. 

À vista das informações contidas nestes autos 
e com observância às normas vigentes. 
APROVO o presente Projeto Básico e 
AUTORIZO a continuidade dos tramites legais 
para realização do procedimento licitatório. 

Lagoa Grande do Maranhão /MA,19 de fevereiro de 2021. 

Antonio Kleber oso da Silva - • 
Coordenador Murriicip.1"de Administração e Finanças 

/----(PF: 783.101.993-68 
Portaria n°014/2021-PMLG-GP 
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