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TERMO DE REFERENCIA
Especificagdes Técnicas Minimas

CONTRATAGAO DE PESSOA(S) JURIDICA(S) ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE
SALGADOS E BOLOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DOS EVENTOS A SEREM
REALIZADOS PELA SECRETARIA MUNICIAPAL DE EDUCAGAO DE LAGOA GRANDE DO
MARANHAO.

1 FUNDAMENTAGAO LEGAL

A licitagdo sera realizada observando o principio constitucional da isonomia, e objetiva
selecionar a melhor proposta para a Administragdo Publicacao de Lagoa Grande do Maranhao a ser
processada e julgada em estrita conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagéo,
da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo e dos que Ihes séo correlatos, e
ainda:

O processo de dispensa de licitagdo fundamenta-se: no Art. 75, inciso Il da Lei de N° 14.133
de 1° de abril de 2021.

2 DOS OBJETIVOS

Atender as demandas da Secretaria Municipal de Educagéao, contratando pessoa juridica para
o fornecimento de salgados e bolos para atender as demandas dos eventos a serem realizados pela
Secretaria de Educacao de Lagoa Grande do Maranhao

3 RELAGAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE A SER CONTRATADA.

As aquisicdes serdo contratadas levando-se em consideragdo os aspectos qualitativos e
quantitativos, criteriosamente avaliados pela fiscalizagdo do contrato, realizada por equipe da
administrag@o publica de Lagoa Grande do Maranh3o, e se restringem ao estritamente necessario
para atender as necessidades da demanda classificada pela Secretaria de Educac¢do. Desse modo,
para fazer face as demandas verificadas, os quantitativos de produtos a serem adquiridos encontram-
se detalhados nas especificagdes e descricdes, constantes deste Termo de Referéncia.

4 METODOLOGIA DE AVALIAGAO

As aquisigdes, objeto da contratacdo, serd acompanhada, e fiscalizada pelo setor de
contratos da Administragdo Publica de Lagoa grande do Maranhao, considerando, dentre outros, os
seguintes aspectos:

a) resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos quantitativos
adquiridos e aferi¢do de sua qualidade técnica junto ao setor requisitante, Secretaria de Educacgao;
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b) cumprimento integral das obrigagdes principais e acessorias por parte da contratada,
em relacdo aos tributos e contribuicdes federais, bem assim os recolhimentos das contribuigbes
previdenciarias e trabalhistas decorrentes do objeto da contratagéo; e

c) satisfagdo do publico usuario.

5 OBJETO

5.1. CONTRATACAO DE PESSOA(S) JURIDICA(S) PARA FORNECIMENTO de Salgados e Bolos
para atender as demandas da Secretaria de Educagao, conforme condigdes, quantidades, exigéncias

e estimativas,

instrumento:

ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVOS:

inclusive as encaminhadas pelos Orgdos participantes, estabelecidas neste

ITEM

DESCRICAO

UND.

QUANT.

P.
UNITARIO

P. TOTAL

COXINHAS DE FRANGO: Massa de trigo
e recheio de frango desfiado, frita em 6leo
vegetal, com peso 250g

Unid.

8.000

1,84

14.720,00

BOLOS: de diversos sabores (coco,
abacaxi, baunilha, milho, macaxeira,
tapioca, leite e outros néo especificados
anteriormente), pesando aproximadamente
1kg, preparados conforme legislagéo
sanitaria e higiene, devendo ser
produzidos no dia de seu fornecimento.

Unid.

200

23.30

4.660,00

SALGADO TIPO COQUETEL
Especificagdo: variados, (pastel, coxinha,
empaddo, canudo, empada salgada,
empada doce, rabo de tatu, quibe e
bolinho de Queijo)

cento

200

28.22

5.644,00

EMPADA: feito em farinha de trigo
recheada com frango desfiado pesando
aproximadamente  200g,  preparados
conforme legislagdo sanitaria e higiene,
devendo ser produzidos no dia de seu
fornecimento.

Unid.

2000

4,47

8.940,00

PASTEL: em massa de trigo com recheio
de carne, frango e queijo, frito em odleo,
pesando aproximadamente 200g.
preparado conforme legislacdo sanitaria e
higiene, devendo ser produzidos no dia de
seu fornecimento.

Unid.

1400

2.55

3.570,00

ENROLADO DE SALSICHA: feito na
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massa de trigo recheado com salsicha de
boa qualidade frito em oleo vegetal,
preparado conforme legislacdo sanitaria e
higiene, devendo ser produzidos no dia de | Unid. | 2000 1,75 3.500,00
seu fornecimento.

VALOR TOTAL 41.034,00

6 DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1 A despesa decorrente do objeto desta dispensa de licitagdo correra a conta dos recursos do
orcamento do Fundo Municipal de Educagdo de Lagoa Grande do Maranhdo. A dotagéo
orcamentaria, fontes e elemento de despesa sdo as do orgamento vigente, os quais serdo verificados
0s seus saldos empenhados, dos servigos mensalmente.

ORGAO: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

ORGAO: 14 - Manuteng¢ao do Desenv. do Ensino - MDE
UNIDADE ORCAMENTARIA: 1401 - Manutengao do Desenv. do Ensino - MDE
FUNGAO: 12 — Educagéo

SUB FUNCAO: 361 - Ensino Fundamental

PROGRAMA: 0022 - Atividades do Ensino Fundamental

PROJETO ATIVIDADE: 2.025 - Manutengéo e Func. do Ensino Fundamental 40%
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.36.00 — Outros Serv. de Terceiros Pessoa Fisica
FONTE DE RECURSO: 0119000000 - Transferéncias do FUNDEB-impostos 30%

7. JUSTIFICATIVA

7.1. Baseado nos eventos realizadas pela secretaria de educagdo em anos anteriores, onde em
determinados momentos ultrapassaram do horario, observou-se a necessidade da aquisicdo de
lanches para serem ofertados a servidores desta Casa para que os trabalhos ndo fiquem
prejudicados

A contratagdo do objeto expresso neste estudo técnico preliminar justifica-se pelas demandas
recorrentes advindas da Secretaria Municipal de Educacdo, visto que nas reunides internas da
secretaria ha necessidade servir lanches pela extensdo dos trabalhos realizados, dessa forma,
fundamenta-se a contracdo de empresa especializada no fornecimento de paes, salgados e lanches.

8. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

8.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens e servigos comuns, nos
termos do Art. 6 inciso XlII da Lei de n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

9. DAS CONDIGOES DO OBJETO, DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO DO OBJETO
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9.1. O prazo de entrega dos bens € de 2 (dois) dias, contados da ordem de fornecimento, em
remessa unica, no seguinte enderego indicado na referida ordem de fornecimento.

9.2. O produto seré recebido:

a. Provisoriamente, no prazo de cinco dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

a.1. O bem poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prado de 2(dois)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

b. Definitivamente, apo6s a verificagéo da conformidade com as especificagdes constantes no projeto
basico e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 24 (vinte e quatro) horas do
recebimento provisorio.

9.3. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 As contratagbes de que tratam os incisos | e Il Art. 75 da Lei 14.133/2021 serdo
preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de
3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido € com a manifestagdo de interesse da
Administrag&o em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

A Contratante obriga-se a:

10.2  proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar o fornecimento
de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo
de Referéncia;

10.3  exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas e termos de sua proposta;

10.4 notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do
fornecimento, fixando prazo para a sua corre¢éo;

10.5 pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento, na forma do contrato;
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10.6  zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificagéo
exigidas na licitagao.

11DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11. 1 A Contratada obriga-se:

11.2 Fornecer os produtos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
cOom 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

11.3 Fornece na forma solicitada pelo fiscal do contrato, relatério de atividades realizadas;

11.4 arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados
pela acdo ou omissé@o de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao municipio de Lagoa Grande do Maranhao ou a terceiros;

11.5 responsabilizar-se por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administragéo;

11.6 relatar @ Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do fornecimento
dos produtos;

11.7 n&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.8 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitacéo;

11.9 ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

11.10 arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitagéo.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. O Art. 122 da Lei 14.133/2021 veda a subcontratagao do objeto licitatdrio.

12 DO PAGAMENTO
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12.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei 14.133 de 1 de abril de 2021, deveréo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal nos termos da Lei
14.133/2021.

12.3  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgéo
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

124 A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 63 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.5  Constatando-se, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deveréo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.6  Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunsténcia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacdo da situacao, néo acarretando
qualquer énus para a Contratante.

12.7  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.8  Antes de cada pagamento a contratada, seré realizada consulta para verificar a manutengéo
das condigles de habilitagéo exigidas no edital.

12.9  Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

12.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo devera
realizar consulta para identificar possivel suspenséo temporaria de participagéo em licitagao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

12.11 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

12.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

12.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.

12.14 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no municipio, salvo
por motivo de economicidade ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

12.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100) | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
13 DA GARANTIA

13.1  Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo
14 ALTERAGAO SUBJETIVA

141 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

15 CONTROLE DA EXECUCAO

15.1  Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo e determinando o que for necesséario a regularizagdo de falhas ou defeito
observados.
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15.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com a lei.

15.3 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou

defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providencias cabiveis.

15.4  Ainda em conformidade com os pardmetros expresso no § 3° do Art. 117, o fiscal do contrato
sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragao,
que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugao contratual.

16 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133 de 2021, a CONTRATADA que,
no decorrer da contratacéo:

16.1.1 dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

16.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;
16.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.1.5 nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6 n&o celebrar o contrato ou néo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.1.8 apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

16.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

16.1.10 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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16.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

16.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas acima ficara sujeita, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes de acordo com o Art. 157 da
Lei 14.133/2021:

16.3 Adverténcia;

16.4 Multa;

16.5 Impedimento de licitar e contratar

16.6 Declaragéo de idoneidade para licitar e contratar

16.7 Na aplicagéo das sang¢des considerados:

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
) orientagdes dos drgaos de controle.

D O O T Q®
—_— — — — —

—h

12.8 A sancdo prevista no inciso | do Art. 156, serd aplicada exclusivamente pela infracéo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta da Lei 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

12.9 A sangao prevista no inciso Il do Art. 156, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

12.10. Na aplicagao da sangao prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133 de 2021,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacéo.

12.11 A aplicagdo das sangbes previstas nos incisos lll e IV do art. 156 da Lei 14.133/2021
requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Lagoa Grande do Maranh&o- MA, 21 de maio de 2021.

Arionaldo Adelino Rosendo
CPF: 353.987.778.90
CHEFE DO SETOR DE COMPRAS
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Aprovo o presente Termo de Referéncia
constante deste Processo.
Em___ [/ /2021

Petronio Cortez de Almeida
Secretaria Municipal de Educagao
Portaria n° 013/2021-PMLG-GP
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